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ACTA No. 8 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Acompañamiento Técnico- Pedagógico en la I.E Ciudad Latina 

CIUDAD Y FECHA: 
Soacha, Octubre 06 de 2023 

HORA INICIO: 
11:00 am 

HORA FIN: 
13:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
I.E Ciudad Latina 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO CIDE/Soacha   

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Novedades Programas de Formación Sena  

2. Reportes de Asistencia grado 10 y11 

3. Indicaciones y/o recomendaciones por parte de las directivas del colegio 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar acompañamiento Técnico- Pedagógico en la I.E Ciudad Latina 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se inicia la reunión con las directivas de la I.E Ciudad Latina e  instructores Sena 
asignados a programa de formación, de acuerdo a la fecha y hora acordada. 
 

1. Los instructores responsables de cada ficha de grado 10 y 11 entregan 
reporte de novedades a través del  drive dispuesto para tal fin, así mismo 
se adjunta reporte de asistencias e inasistencias y entrega de evidencias 
en plataforma territorium 

 Ficha 2511110 Compras y Suministros: Grado 11 vigencia 2022-

2023 se encuentran 11 aprendices con retiro voluntario y 14 aprendices en 
formación, en el momento todos asisten. A partir de 19 mayo no asiste la 
aprendiz WENDY MICHEL SUAREZ PARDO quién manifestó su interés 
de retiro del proceso formativo. 
2- En la actualidad el proceso formativo se encuentra en la fase ejecución 
abordando la competencia: “210101003-REALIZAR NEGOCIACIÓN CON 
LOS PROVEEDORES Y CLIENTES, SEGÚN LOS OBJETIVOS Y 
ESTRATEGIAS ESTABLECIDAS POR LA ORGANIZACIÓN”. Se relaciona 
los aprendices y las evidencias que tienen pendiente por cargar en la 
plataforma Territorium. 
3- Se relaciona en el informe el reporte de inasistencias y evidencias 
pendientes, se adjunta al drive. 

 

 Ficha 2511121 Recreación: A continuación, se presentan las 
novedades con el proceso de formación técnico Recreación. 
Las novedades con el programa se centran en especial en los 
siguientes parámetros 
Incumplimientos académicos: JHON JAIRO ARDILA ROJAS , 
NEYTHER ANDRES BERMUDEZ BORDA , ANDRES FELIPE 
CASTELLANOS LEON , DANIEL , JUAN FELIPE HINCAPIE 
CARRERA , DAYAN ANDREA LOPEZ LINARES , MIGUEL ANGEL 
RODRIGUEZ SALAMANCA , DAYRO YOHEL ROMERO MOLINA y 
SHARITH DANELA VASALLO MENJURA 
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 Aprendices que no volvieron a formación 
LUIS CARLOS MADRIGAL MARTINEZ: Manifiesta con sus 
compañeros, retirarse del SENA, este aprendiz firmo compromiso de 
nivelación de las evidencias del año 2022 ya que no asistió, y no 
cumplió con lo pactado 
 

 Ficha 2728301 Programación de Software: Presentar informe del 
desarrollo y novedades del proceso formativo del técnico en 
Programación de Software FC 2728301. 
La ficha se inicia con 35 aprendices que se encuentran asociados a 
la ficha de formación:  
Aprendices en Deserción:4 
Aprendices con retiro voluntario en SofiaPlus:1 
Aprendices con incapacidad: 1 
Aprendices que asisten con normalidad:29 
Asistencia: Se adjunta listado de asistencia en la carpeta del drive. 
Los aprendices Brayan Cantillo, Jhojan Prada Guzmán, Kevin 
Umaña, Javier Elías Hernández, se va a iniciar proceso de 
deserción ya que no continuaron la formación SENA, 
La aprendiz Alejandra Quintero registra 9 inasistencias, ya se 
informó a la acudiente. 
La aprendiz Zuammy Gutiérrez registra 6 inasistencias, ya se 
informó a la acudiente. 
La aprendiz Nicol Alfonso registra 20 inasistencias, tiene 
incapacidad médica por cirugía realizada, información suministrada 
por el acudiente. 
La aprendiz Luz Dary Acevedo registra 6 inasistencias, no ha sido 
posible comunicación con el acudiente ya que el número 
suministrado está fuera de servicio. 
La aprendiz Mary Natalia Tamayo ya aparece con retiro voluntario 
en la plataforma Sofiaplus. 
Michael Andrés Cristancho registra 3 inasistencias, no ha sido 
posible comunicación con el acudiente ya que el número 
suministrado es el del mismo estudiante 
Jennifer Neuto registra 4 inasistencias 
Katherine Daniel Rippe - registra 4 inasistencias 
Jeison Solano registra 4 inasistencias 
Santiago Sopó 4 inasistencias 
Los demás aprendices asisten con normalidad en el horario 
establecido y demuestran interés en el proceso de formación 
A la fecha nos encontramos desarrollando la Competencia: 
Desarrollar la solución de Software de acuerdo con el diseño y 
metodologías de desarrollo. 
Nos encontramos trabajando la fase de planeación, guía de 
aprendizaje# 4 – correspondiente a la temática Fundamentos de 
Programación  
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Simultáneamente se ha venido desarrollando la etapa productiva del 
proceso de formación dejando evidencia en la plataforma y en el 
drive con la bitácora #5 correspondiente al mes de Octubre. 
Evidencias Territorium: Se realiza revisión y evaluación  de las 
evidencias en la plataforma del Sena y de los 29 aprendices que 
asisten a la formación, 15 de ellos han entregado las evidencias. Se 
aclara que las actividades se desarrollan durante el proceso de 
formación y se da el espacio para que realicen la entrega de 
evidencias a Territorium. 
Se realiza llamado de atención y asignación de plan de 
mejoramiento a aquellos aprendices que tienen pendientes muchas 
evidencias: Nicol Alfonso Yara, Santiago Sopo, Katherine Daniel 
Rippe, Sebastián Álvarez,  
 

 FICHA: 2724901Promotoria en Manejo Ambiental: A la fecha solo 
ocho (8) aprendices asisten continuamente a formación. 
• KARLA NIKOLE ALFARO JUNCA, No Asiste a formación 
• KEVIN FELIPE RAMIREZ TRUJILLO, No Asiste a formación 
• ERIK ALEJANDRO PALACIO GIRALDO, Asiste normalmente a 
formación, cumple con las actividades propuestas dentro de la clase 
• SHARON LISETH MARTINEZ PEÑA, No Asiste a formación. 
• JUAN SEBASTIAN BAEZ RODRIGUEZ, No Asiste a formación 
• WENDY JULIETH MONTENEGRO GOMEZ, No Asiste a formación 
• LUNA TATIANA QUITIAN PLAZAS, Asiste normalmente a 
formación, cumple con las actividades propuestas dentro de la clase 
• CELESTE CHARRY BETANCOURT, Asiste normalmente a 
formación, cumple con las actividades propuestas dentro de la clase 
• MARY VALENTINA HIDALGO BALLESTEROS, Asiste 
normalmente a formación, cumple con las actividades propuestas 
dentro de la clase 
• CAMILO ANDREY OLIVEROS URIBE, No Asiste a formación 
• NIKOLL DAYANA CANGREJO PARRA, Asiste normalmente a 
formación, cumple con las actividades propuestas dentro de la clase 
• JHOAN SMITH SANABRIA LOPEZ, Asiste normalmente a 
formación, tiene actividades pendientes en plataforma 
• CESAR DAVID COLINA SOTO, Asiste intermitentemente a 
formación, una o dos veces al mes. Tiene actividades pendientes en 
plataforma. No he logrado comunicarme con el acudiente ya que el 
número de contacto siempre entra a buzón. 
• DAVID FELIPE BUITRAGO CASALLAS, Retiro Voluntario. 
• LIZETH GABRIELA CASTRO SALAMANCA, No asiste a 
Formación 
• YULIAN DAVID QUINTERO MENDEZ, Retiro Voluntario. 
• ANA MILENA GARCIA CASTRO, Asiste normalmente a formación, 
cumple con las actividades propuestas dentro de la clase 
• LILIANA RODRIGIUEZ REINA, No asiste a formación 
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• SARA DANIELA ROZO PABON, No asiste a formación 
• KAREN XIOMARA PAEZ JIMENEZ, Asiste normalmente a 
formación, cumple con las actividades propuestas dentro de la clase. 
• JENDY CAMILA HERRERA TORRES, No asiste a Formación 
 
Nos encontramos desarrollando la competencia: evaluación de 
impacto ambiental, fase de análisis guía 1. Simultáneamente se ha 
venido desarrollando la etapa productiva del proceso de formación 
dejando evidencia en la plataforma con la bitácora #4 
correspondiente al mes de SEPTIEMBRE. 
La aprendiz Jendy Camila Hernández se comunicó  con la intención 
de regresar a formación y realizar el plan de mejoramiento, pero a la 
fecha no ha asistido a formación. 
Evidencias territorium; Todos los aprendices tienen pendientes 
actividades en plataforma, el 90% de las actividades se realizan 
dentro de la formación solo se deben cargar a plataforma 
 

 Ficha 2511117 Monitoreo Ambiental: No se cuenta con informe ya 
que la ficha no cuenta con un instructor asignado. 
 

 Ficha 2725727 Grado 10 Integración de contenidos digitales: La 
ficha se inicia con 21 aprendices que se encuentran asociados a la 
ficha de formación: 
Asistencia: Se adjunta listado de asistencia en la carpeta del drive. 
El aprendiz Emily Michelle Osorio Rodríguez junto con Helen 
Patricia Caro acumularon 3 inasistencia 
Los demás aprendices asisten con normalidad en el horario 
establecido y demuestran interés en el proceso de formación. 
A la fecha nos encontramos desarrollando la Competencia: 
INTEGRAR LOS ELEMENTOS MULTIMEDIALES DE ACUERDO 
CON UN DISEÑO ESTABLECIDO. 
Nos encontramos trabajando la fase de planeación, guía de 
aprendizaje# 22050103 - 1 - SELECCIONAR MATERIALES 
AUDIOVISUALES SEGÚN LAS ESPECIFICACIONES DEL GUION 
TÉCNICO Y EL STORYBOARD 
 

 Ficha 2511122 Grado 11 Técnico en Diseño e integración 
multimedia:  La ficha se inicia con 25 aprendices que se encuentran 
asociados a la ficha de formación: 
Asistencia: Se adjunta listado de asistencia en la carpeta del drive. 
El aprendiz Ronald Alexander Pacheco registra 3 inasistencias. 
Los demás aprendices asisten con normalidad en el horario 
establecido y demuestran interés en el proceso de formación. 
La coordinadora e instructor hacen compromiso con los aprendices 
de subir las evidencias a territorium. 
A la fecha nos encontramos desarrollando la Competencia: 
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INTEGRAR LOS ELEMENTOS MULTIMEDIALES DE ACUERDO 
CON UN DISEÑO ESTABLECIDO. 
Nos encontramos trabajando la fase de ejecución, guía de 
aprendizaje# 22050103 - 2 - PROGRAMAR ELEMENTOS 
INTERACTIVOS DE LA MULTIMEDIA SIGUIENDO LAS 
ESPECIFICACIONES DEL MAPA DE NAVEGACIÓN Y EL 
STORYBOARD. 22050103 - 1 - SELECCIONAR MATERIALES 
AUDIOVISUALES SEGÚN LAS ESPECIFICACIONES DEL GUION 
TÉCNICO Y EL STORYBOARD 
 

 Ficha 2724900 Asistencia Administrativa: El informe se encuentra 
compartido en el Drive, así como también el reporte de 
inasistencias. Cabe anotar, que según la plataforma se encuentran 
todos los aprendices como activos en el proceso de formación. 
Aprendices que dejaron de asistir a la formación: 
Valentina Velásquez: Dejo de asistir desde el 18 de mayo de 2023. 
El 15 de junio de 2023 indica que quiere retomar el programa, y se 
compromete en estar al día con las evidencias solicitadas, pero el 
aprendiz no volvió a clase. -Deja de asistir a la formación desde 11 
de julio de 2023 en adelante. 
Jonathan Baquero: No volvió a formación desde el 9 de mayo de 
2023 
Dani Alexander Rincón: -Dejo de asistir desde el 27 de abril de 
2023. El 23 de mayo de 2023 la acudiente indica que el aprendiz va 
a volver a formación y se compromete en estar al día con las 
evidencias solicitadas, pero el aprendiz no volvió a clase. Deja de 
asistir a la formación desde 25 de mayo de 2023 en adelante. 
Thania Londoño: No volvió a formación desde el 4 de mayo de 2023 
Sebastián Tabares: El 25 de mayo de 2023, el aprendiz señalo la 
intención de no continuar con la formación, pero no ha presentado 
los papeles requeridos para realizar el retiro voluntario. -Deja de 
asistir a la formación desde el 30 de mayo de 2023. 
Sara Rojas: No volvió a formación desde el 23 de mayo de 2023, 
indica que va a realizar retiro voluntario, pero no ha realizado el 
proceso correspondiente. 
Sara Romero: No volvió a formación desde el 13 de junio de 2023, 
indica que va a realizar retiro voluntario, pero no ha realizado el 
proceso correspondiente. 
Camilo Suarez: No volvió a formación desde el 25 de julio de 2023, 
indica que va a realizar retiro voluntario, pero no ha realizado el 
proceso correspondiente. 
Nicole Salamanca: No volvió a formación desde el 8 de junio de 
2023, indica que va a realizar retiro voluntario, pero no ha realizado 
el proceso correspondiente. 
Kevin Barrera: No volvió a formación desde el 10 de agosto de 2023, 
indica que va a realizar retiro voluntario, pero no ha realizado el 
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proceso correspondiente. 
2. De acuerdo a la indicación dada por la coordinadora del colegio, 

mensualmente debemos subir a la carpeta compartida del drive, el listado 
de asistencia de los aprendices de cada programa de formación.  

3. Se realizó reunión con padres de familia el 12 y 13 de septiembre a partir 
de la 1:00 pm, se contó con la participación del Coordinador Argemiro 
Celis, Líder José Luis Rodríguez, Directivas de la Institución Educativa y 
los instructores a cargo de cada ficha. 

4. Se solicita implementar estrategias que permitan retener a los aprendices 
ya que varios de ellos han desertado de los diferentes programas de 
formación. 

5. Las directivas de la Institución Educativa solicitan información relacionada 
al proceso de contratación del instructor para la ficha de monitoreo 
ambiental grado 11 ya que son aprendices que están próximos a 
certificarse. 

6. Se realiza la gestión por parte de la instructora enlace para realizar la 
integración de mallas curriculares, se socializa con los instructores nuevo 
como se va a llevar a cabo el proceso de concertación del formato F-035 
con los docentes del colegio. La coordinadora propone llevar a cabo el 
proceso de articulación de mallas, el próximo martes 10 de octubre de 
11:00 a.m. a 1:00 pm. Sin embargo se debe confirmar con el coordinador 
de articulación ya que en la fecha indicada los instructores debemos 
realizar unas actividades en el CIDE Soacha 

7. Las directivas del colegio solicitan que se pueda adelantar el proceso de 
sensibilización a grado 9 en el mes de octubre con el fin de poder de 
programar una reunión con los padres de familia y estudiantes para dar a 
conocer los programas y los requisitos. 

 
CONCLUSIONES 

Se realizó la reunión  de acuerdo a la fecha y hora establecida, se trataron 
todos los puntos de la agenda y establecieron  los compromisos 
respectivos. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

- Subir al drive reporte de asistencia 
mensualmente 

- Confirmar reunión de integración 
de mallas curriculares 

- Confirmar sensibilizaciones con 
grado 9 

Instructores 
SENA 
 
 

Octubre de 
2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 

reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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